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RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL DE LICITAGAO
PREGAO PRESENCIAL N 2 001/2016 —DPE

Prezado(s) Senhor(s),

As empresas que fizerem download do Edital através da pagina da Internet
da DPE/MA www.dpe.ma.gov.br; ou acesso a pdagina www.tce.ma.gov.br/mural de
licitacBes, DEVERAQ enviar e-mail para o endereco cpldpe@dpe.ma.gov.br do recibo de
retirada do edital e remeter a com os dados da empresa (razdo social, endereco, CNPJ /
MF, fone, e-mail e pessoa de contato). O ndo envio dos dados ou envio com dados
incorretos exime a Comissdo Permanente de Licitacdo da comunicacdo de eventuais
retificacbes ocorridas no instrumento convocatdrio, bem como de quaisquer informacgGes
adicionais. Anunciagdo de M. C. Barbosa-Pregoeira-CPL/DPE.

OBJETO:

Raz3o Social:

CNPJ n®

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:

Telefone: Fax:

Pessoa paracontato:

Recebemos, através do acesso a pagina _www.dpe.ma.gov.br, por e-mail ou pessoalmente,
nesta data, cépia do instrumento convocatorio da licitagao acima identificada.

Local: , de de 2016.

Assinatura

Rua da Estrela, N° 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.DPE-MA.ma.gov.br
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranhdo
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PREGAO PRESENCIAL N° 001 /2016 —-DPE-MA
Processo n2 1877/2015-DPE

EXCLUSIVO PARA MICROEMPRESAS - ME E EMPRESAS
DE PEQUENO PORTE - EPP

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO - DPE/MA, inscrita no CNPJ
00.820.295/0001-42, S3o Luis - MA, situada a Rua da Estrela, N2 421 - Praia Grande - Projeto
Reviver, leva ao conhecimento, exclusivamente, dos interessados qualificados como
microempresa ou empresa de pequeno porte, aptos a se beneficiarem do tratamento
diferenciado e favorecido estabelecido pela Lei Complementar n.2 123/2006, que realizard
licitacdo, na modalidade Pregdo Presencial, do tipo MENOR PRECO, de interesse da DPE-MA
em face do que consta no Processo Administrativo n° 1877/2015 — DPE/MA, conforme o
descrito neste Edital e seus Anexos, e em conformidade com a Lei Federal n? 10.520/2002, Lei
Complementar n2 147/2014, Lei n2 8.078/90 (Cddigo de Defesa do Consumidor) aplicando-se,
subsidiariamente, no que couberem, a Lei Federal n? 8.666/1993 e demais normas
pertinentes a espécie.

A sessdo publica do Pregdo terd inicio as 09h:30min, horario local, do dia 13 janeiro de 2016,
devendo os envelopes contendo a Proposta de Precos e a Documentacdo de Habilitacdo, para
o objeto definido neste Edital e seus Anexos, serem entregues no Auditério/DPE-MA, situado
a Rua da Estrela n° 421, Praia Grande — Projeto Reviver, nesta Capital na data e hordrio acima
mencionados.

1. OBJETO DA LICITACAO

1.1. Contrata¢do de empresa especializada para a fornecimento de servico de LOCACAO DE
MAQUINA MULTIFUNCIONAL (Copiadora, Impressora, Scanner e Fax), com manutengdo
preventiva e corretiva, fornecimento de todas as pegas, partes ou componentes e
fornecimento de material de consumo, exceto papel, para a sede da Defensoria Publica do
Estado do Maranhdo e Nucleos de Atendimento da DPE/MA, conforme especificacbes e
guantitativos constantes no Anexo | - Termo de Referéncia, deste Edital.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1 O recurso financeiro para a presente licitagdo correra a conta da seguinte dotacao: UG:
080101; PI: MANUTSEDE/MANUTNUCLEO; Elemento de Despesa: 339039.17- Servigos
Terceiro P. Juridica (locacdo de maquinas de escritério); Programa de Trabalho:
03.092.0341.2656.0001; FR: 0101000000;

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1 Poderdo participar deste Pregdo, somente, as microempresas e empresas de pequeno
porte pertencentes ao ramo de atividade relacionado ao objeto da licitacdo, conforme
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disposto nos respectivos atos constitutivos, que atenderem a todas as exigéncias, inclusive
quanto a documentacgado e requisitos minimos de classificagdo das propostas, constantes deste
Edital e seus Anexos.

3.2 Ficam impedidos de participar desta licitagdo as empresas enquadradas em qualquer das
hipdteses a seguir:

| - que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucdo, liquidagao
ou em regime de consdrcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo;

[l - com sdécios comuns concorrendo entre si;

[ll - empresas estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no pais;

IV - que se apresentem na qualidade de subcontratadas;

V - servidor da DPE/MA ou parentes de servidores até 22 grau em linha reta ou colateral;

VI - aquelas que tenham sido declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica ou punidos com suspensdo do direito de licitar e contratar com a
DPE/MA.

VIl - empresas enquadradas nas demais vedacbes estabelecidas no artigo 92 da Lei
Federal n2 8.666/1993.

3.3 Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste certame;

3.4 A simples apresentacdo da proposta implica, por parte do licitante, de que inexistem fatos
gue impecam a sua participacdo na presente licitacdo, eximindo assim o (a) Pregoeiro(a) do
disposto no art. 97 da Lei n2 8.666/93.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1 Na data, hora e local designados para a sessdo, as empresas interessadas deverdo
apresentar-se e identificar-se para credenciamento junto a (o) Pregoeira(o).

4.2 0O credenciamento far-se-a mediante a apresentacao dos seguintes documentos:

a) original ou copia autenticada da procuragdo por instrumento publico ou particular com
firma reconhecida, com poderes especiais para formular ofertas e lances de precos e praticar
todos os atos pertinentes ao certame, em nome da proponente, conforme modelo do Anexo
Il (Carta Credencial);

b) copia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social e suas alteragdes,
devidamente registrados na Junta Comercial ou no érgao competente;

o original ou copia autenticada da carteira de identidade.

4.3 No caso de comparecimento de proprietario, sdcio-gerente ou dirigente da empresa,
devera ser apresentada original ou copia autenticada do respectivo estatuto ou contrato social,
e suas eventuais alteracdes, devidamente registrados na Junta Comercial ou no drgao
competente, no qual estejam expressos poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes
decorrentes de tal investidura , bem como carteira deidentidade.

4.4 A documentacdo necessaria para o credenciamento devera ser entregue fora dos

envelopes da proposta de precos e dos documentos de habilitacdo, juntamente com as
declarag¢Ges abaixo:
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4.5 Declaragao de enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte, para
aquelas que desejarem usufruir do tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n2
123/2006, conforme modelo de declaracdo constante do Anexo Il ou Certiddo de
engquadramento expedida pela Junta Comercial.

4.6 Declaragdao de Cumprimento dos Requisitos da Habilitagdo, conforme modelo sugerido
no Anexo IV.

4.7 As informagdes contidas nas declaragdes apresentadas terdo presuncao relativa de
veracidade, podendo ser contestadas por qualquer interessado, o qual terd o 6nus de
comprovar suas alegagoes.

4.8 Nao serdao admitidos mais de um representante credenciado por empresa, nem um
Unico representante para mais de uma empresa.

4.9 O licitante que ndo cumprir as exigéncias de representacdo ndo podera formular as ofertas
verbais da etapa de lances do pregdo e ndo podera praticar qualquer ato na sessdao de
realizacdo do certame, como a interposicdo de recursos, valendo, contudo, para todos os
efeitos, os termos de sua proposta escrita.

4.10 O licitante que se retirar antes do término da sessdo considerar-se-a que tenha renunciado
ao direito de oferecer lances e recorrer dos atos do (a) Pregoeiro(a).

5. SESSAO PUBLICA DO PREGAO

5.1 Apds o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, ndo serd mais permitida a participacdo de outros licitantes, prosseguindo o
Pregoeiro com o recebimento dos envelopes contendo a proposta de precos e os
documentos de habilitacdo, correspondentes a este Pregao.

5.2 DA ENTREGA DOS ENVELOPES
5.2.1 Os licitantes deverdao apresentar toda a documentacdao de habilitacdo e proposta de

precos no dia, hora e local citados no preambulo deste Edital, em 2 (dois) envelopes
lacrados e rubricados no fecho, em cuja parte externa, além da razado social, esteja escrito:

ENVELOPE N2 01 — PROPOSTA DE PRECOS ENVELOPE N2 02 - DOCUMENTOS PARA
HABILITAGAO

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO | |DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO

MARANHAO MARANHAO

PREGAO PRESENCIAL N2 001/2016 PREGAO PRESENCIAL N2 001/2016

Data e hora da abertura. Data e hora da abertura.

Razdo Social e CNPJ. Razado Social e CNPJ.

Endereco completo do licitante. Endereco completo do licitante.

5.2.2 N3do serd admitida a entrega de apenas um envelope.

5.2.3. A Proposta de Pregos assim como os Documentos de Habilitagdo, sdo documentos
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licitatorios e apds abertos os envelopes serdo juntados aos autos do Processo licitatorio,
ndo podendo dele ser retirados.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1. Da Proposta: A proposta deverda ser apresentada em papel timbrado do licitante,
datilografada ou impressa por meio eletrénico em folhas sequencialmente numeradas e
rubricadas, sem rasuras, ressalvas ou entrelinhas, redigidas em linguagem clara, sendo a
ultima datada e assinada pelo representante legal da empresa, preferencialmente nos moldes
sugeridos no ANEXO VII — modelo de proposta de pregos deste edital, com as seguintes
informacdes:

a) Razdo social completa da empresa, endereco atualizado, CNPJ, telefone/fax/e-mail (se
houver) e nome do proponente ou seu representante legal com dados de CPF, RG e cargo
ocupado na empresa;

b) A descricdo das caracteristicas do produto ofertado devera atender ao disposto no
Anexo - | (Termo de Referéncia) deste Edital, com indicacdo da marca e modelo do
equipamento ofertado acompanhado de catdlogo ou foto para adequada analise, sob pena
de desclassificacao, por insuficiéncia de informacdes.

c) Planilha de Precos (Anexo VII), contendo os precos unitarios e totais/mensais/anuais de
cada ITEM, preco total dos LOTES e valor GLOBAL da Proposta, expressos em moeda
corrente nacional.

c1) Nos precos propostos deverdo estar inclusos, além do lucro, todas as despesas e custos
de qualquer natureza, incidentes sobre o objeto deste Pregdo, inclusive impostos, taxas,
frete, seguro e demais encargos.

c2) O licitante devera ofertar precos para todos os ITENS que compdem o LOTE objeto desta
licitacdo. A auséncia de precos em um dos itens ofertados pelo licitante implicard na
desclassificacdo da sua Proposta para o lote.

¢3) Havendo discrepancia nos precos propostos, prevalecerd o preco unitario do ITEM
cabendo a Pregoeira a correcao do valor da Proposta (para o Lote).

c4) Preco unitario da copia, mensais/anuais ou global propostos ndo poderdo ser superiores
aos valores maximos estimados pela DPE constantes do Termo de Referéncia (Anexo ) deste
Edital.

c5) Somente serdo aceitos precos com até (duas) casas decimais apds a virgula, conforme
dispde a Lei n29.069/1995.

d) Indicacdo do prazo de validade da Proposta nao podendo este ser inferior a 90 (noventa)
dias da data de sua entrega.

e) Data e assinatura do representante legal do licitante com sua qualificacdo e identificacao
do nome abaixo da assinatura.

1.1. A apresentacdo da Proposta de Precos implica para o licitante a observancia dos
preceitos legais em vigor, bem como a integral e incondicional aceitacdo de todos os
termos e condi¢Ges deste Edital, sendo responsavel pela fidelidade e legitimidade das
informacgdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo.
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a) A empresa deverd declarar o local e enderego da assisténcia técnica autorizada em Sao
Luis, dos equipamentos/impressoras.

b) A empresa devera designar técnico capacitado, credenciado e devidamente identificado
para proceder a manutencgdo preventiva e corretiva nos equipamentos.

7. DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

7.1 A fim de atender aos principios da economia processual e da celeridade, apds a
abertura dos envelopes das propostas de precos, serdo estas submetidas a analise da
conformidade do objeto proposto as exigéncias do Edital, sendo admitidas a fase de lance
apenas aquelas que estejam conforme o exigido no Edital, relativamente ao objeto proposto.

Ato continuo o(a) Pregoeiro(a) proclamard o licitante que apresentou a proposta de MENOR
PRECO, POR LOTE e todas aquelas apresentadas com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela, dispostas em ordem crescente, para que os representantes legais das
licitantes participem da etapa de lances verbais e sucessivos.

7.2 Quando ndo forem identificadas, no minimo, trés propostas escritas com precos em
conformidade com o definido no subitem anterior, o(a) Pregoeiro(a) fara a classificacdo das
melhores ofertas, até o maximo de trés, colocadas em ordem crescente, quaisquer que
sejam os valores ofertados, para que os representantes legais das licitantes participem,
também, da etapa de lances verbais.

7.3 A(o) Pregoeiro(a) convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta de maior preco e os
demais, em ordem decrescente de valor. O representante do licitante poderd requerer
tempo, para analisar seus custos ou para consultar terceiros.

7.4 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a) Pregoeiro(a),
implicard a exclusdo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo preco
por ele ofertado, para efeito de ordenagao das propostas.

7.4.1 Nao poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as penalidades constantes deste Edital.

7.5 O(A) Pregoeiro(a) podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances, bem
como o valor ou percentual minimo para lances, mediante prévia comunicagao as
Licitantes.

7.6 Caso haja empate entre duas ou mais propostas de precos a classificacdo sera feita por
sorteio.

7.7 Encerrados os lances, as propostas de microempresa e de empresas de pequeno porte
que se encontrarem na faixa até 5% acima do menor prego serdo consideradas empatadas
com a primeira colocada, devendo estas proponentes serem convocadas na ordem de
classificacdo, uma na falta da outra, para fazer uma Unica e ultima oferta, inferior da primeira
colocada, visando o desempate.

7.8 Aplica-se o disposto no item anterior, somente no caso da proposta inicialmente mais
bem classificada ndo ter sido apresentada por licitante na condicdo de microempresa ou
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empresa de pequeno porte.

7.9 Apos este ato serd encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente
pelo critério de menor prego, por lote.

7.10 O (a) Pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade quanto ao objeto e Vvalor
apresentados pela primeira classificada, conforme definido neste Edital e seus Anexos,
decidindo motivadamente a respeito.

7.11 Sendo aceitavel a oferta, sera verificado o atendimento pelo proponente de todas as
exigéncias editalicias. Caso contrario o (a) Pregoeiro(a) examinara as ofertas subsequentes, na
ordem de classificacdo, até a apuracao de uma proposta que atenda a todas as exigéncias
constantes deste Edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor nessa fase.

7.12 O(A) Pregoeiro(a) poderd negociar diretamente com a licitante detentora da proposta de
menor preco, no sentido de que seja obtido o melhor preco.

7.13 Aceita a proposta de menor preco, sera aberto o envelope Documentacdo, contendo os
documentos de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para a verificacdo de suas
condicdes habilitatorias.

7.14 Caso tenha ocorrido lance/negociac¢do, o licitante proclamado vencedor obriga-se a
apresentar e protocolar na Comissao Permanente de Licitagdo - CPL, no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas, contado da lavratura da ata da sessdo, a nova Proposta com os
valores respectivos adequados ao(s) lance(s) final e vencedor(es).

7.14.1 Considerada a nova proposta regular, quanto ao valor e demais exigéncias do
Edital, o objeto desta licitacdo sera adjudicado a empresa declarada vencedora.

7.14.2. A ndo apresentac¢dao da nova proposta no prazo determinado neste item 7.14 e ainda
na hipdtese da inadequacdo da nova proposta implicard na desclassificacdo do licitante e
decadéncia do direito a contratacdo, cabendo ao Pregoeiro, sem prejuizo das san¢des legais
cabiveis, convocar os licitantes remanescente na ordem de classificacao dos lances.

7.15 O (A) Pregoeiro(a), podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessdrias a analise
das propostas e da documentacdo, devendo os licitantes atender as solicitacdes no prazo por
ele estipulado, contado do recebimento da convocacao.

8. DA DOCUMENTAGAO DE HABILITACAO

8.1 Os documentos apresentados nesta licitacdo deverao:

a) estar em nome do licitante, com um Unico nimero de CNPJ;

b) estar no prazo de validade estabelecido pelo drgdo expedidor;

c) serem apresentados em original, preferencialmente na ordem disposta no Edital, em
publicacdo da imprensa oficial ou em cdpia autenticada por cartério, ou por membro da
Comissdo de Licitagdo, neste caso com antecedéncia minima de 12h em relagdo a Sessao
Publica e somente mediante a apresentacao do original.

8.1.1 Quando se tratar de certiddes venciveis em que a validade ndo esteja expressa serd

considerado valido os documentos expedidos nos ultimos 120 (cento e vinte) dias.
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8.1.2 Para participar da presente licitacdo a empresa devera apresentar toda a documentagao
comprobatdria da necessaria qualificagdao no que se refere a:

a) habilitagdo juridica;

b) regularidade fiscal;

c) qualificacdo técnica;

d) qualificacdo econd6mica e financeira;

e) cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

8.1.3 A HABILITACAO JURIDICA serd comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentacgao:

8.1.3.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

8.1.3.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por ag¢des, acompanhado de
documentos de elei¢do de seus administradores, no qual deverd estar contemplado, dentre os
objetivos sociais, a execuc¢do de atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto
da licitacao;

8.1.3.3 Inscricdo do ato constitutivo no érgdo competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

8.1.3.4 Decreto de autorizacdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais.

8.1.4 A REGULARIDADE FISCAL serd comprovada mediante a apresentacdo dos seguintes
documentos:

8.1.4.1 Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

8.1.4.2 Prova de regularidade com a Fazenda Federal e da Seguridade Social - INSS mediante
Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
expedida pela Secretaria da Receita Federal;

8.1.4.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede da
licitante, mediante a Certidao Negativa de Débitos (CND) inclusive a Divida Ativa, expedida
pela Secretaria da Fazenda do Estado;

8.1.4.4 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante,
relativa a ISSQN - Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza, e TLF - Taxa de Localizagdo e
Funcionamento, através de:

¢ Certidao Negativa de Débitos Fiscais;
¢ Certiddao Negativa de Inscricdo de Débitos na Divida Ativa.

8.1.4.5 Prova de situacdo regular perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS,
através da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS, emitida pela Caixa
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Economica Federal;

8.1.4.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO,
mediante a apresenta¢do da Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

8.1.4.7 Quando o contrato for executado por filial da empresa, o licitante devera comprovar a
regularidade fiscal e trabalhista da matriz e da filial.

8.1.4.8 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovagao de regularidade fiscal relacionadas no
subitem 8.1.4, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao, assegurado, todavia, o prazo
de 02 (dois) dias uteis, a contar do momento que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério do(a) Pregoeiro(a), para reapresentacao
da documentagdo devidamente regularizada.

8.1.4.9 A nado-regularizacdo da documentagao, no prazo previsto no item 8.1.4.8,
implicard em decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sang¢des previstas
no art. 81, da Lei n° 8.666/93, sendo facultado a Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitagado.

8.1.4.10 Os licitantes que apresentarem habilitacdo parcial vdlida no SICAF ou em
Certificado de Registro Cadastral, expedido por 6rgdo dos Estados e Municipios poderdo
deixar de apresentar os documentos exigidos nos subitens 8.1.3.1, 8.1.3.2,8.1.3.3,8.1.3.4 ¢
8.1.4.1.

8.1.5 A QUALIFICACAO TECNICA serd comprovada através da apresentacdo dos seguintes
documentos:

8.1.5.1 Atestado(s), fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que a licitante forneceu ou vem fornecendo bens do mesmo tipo do objeto
desta licitacdo.

8.1.5.2 Devera ser apresentado ainda pelo licitante:

8.1.5.2.1 Declarag¢do de cumprimento do disposto no inciso XXXIll do art. 72 da Constituicdo
Federal de 1988 emitida pelo representante legal do licitante, em que declare, sob as penas
da lei, que ndo emprega mao de obra que constitua violacdo ao disposto naquele preceito
constitucional, conforme modelo constante do Anexo VI;

8.1.5.2.2 A Declaragdo da Inexisténcia de Fato Impeditivo da sua habilitagdo, conforme
modelo do Anexo VII deste Edital.

8.1.6 A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA serd comprovada mediante apresentagio
dos seguintes documentos:

8.1.6.1 Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis
e apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balangos provisérios,
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que comprovem Capital Social no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado para
esta Licitacao;

a) As empresas constituidas apdés o encerramento do Ultimo exercicio social, em
substituicdo ao Balango Patrimonial e as Demonstragcdes Contdbeis, deverdo apresentar o
Balango de Abertura;

b) As empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e
Contribui¢des devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples
Nacional, instituido pela Lei Complementar n2. 123, de 14/12/06, poderdo apresentar, em
substituicdo ao Balango Patrimonial, o Ato Constitutivo ou o Contrato Social da Empresa
atualizado e registrado na forma da lei, com condicdo de comprova¢dao do Capital Social
exigido na Licitagdo, desde que a comprovagao do seu ingresso no Simples Nacional conste
dos Documentos de Habilitacdo;

c) O Balanco Patrimonial e as Demonstracdoes Contdbeis deverdo estar assinados por
contador devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

8.1.6.2 Certiddao negativa de concordata, faléncia, recuperagao judicial ou de execugao
patrimonial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, sendo que a validade da
certiddo de faléncia sera contada o prazo nao anterior a 90 (noventa) dias da data marcada
para a abertura da sessdo do presente Pregdo, sendo também aceito o prazo de validade
expresso na propria certidao;

9. JULGAMENTO DA HABILITACAO

9.1 A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope
“Documentos de Habilitagdo”, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste edital
ou com irregularidades, serd inabilitada, sem prejuizo da aplicacdo da sangdo prevista no art.
72 da Lei 10.520/02, ndo se admitindo complementagdo posterior a sessao.

9.2 Para as microempresas e empresas de pequeno porte, a comprovacao da regularidade
fiscal observara a disciplina estabelecida nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123, de
14/12/06.

9.3 Da sessao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e que, ao final, sera assinada pelo(a) Pregoeiro(a) e os licitantes presentes.

9.4 Se ndo houver tempo suficiente para a abertura e julgamento dos envelopes “Proposta de
precos” e “Documentos de habilitacdo” em uma Unica sessdo, ou, ainda, se surgirem
duvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e
a sessdo serd suspensa, tendo continuidade em nova sessdo, para a qual serdo intimados os
licitantes.

9.5 Os envelopes contendo a documentacdo ficardo em posse do(a) Pregoeiro(a) de modo
a garantir a execugdo contratual.
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10. ESCLARECIMENTOS, IMPUGNAGOES E RECURSOS

10.1 Qualquer pessoa fisica ou juridica, podera impugnar ou solicitar esclarecimentos quanto
aos termos do presente Edital, desde que protocole o pedido até 02 (dois) dias Uteis contados
da data de abertura da proposta.

10.1.1. O prazo para impugnacao do Edital, contado da publicagdo, é decadencial.

10.2. A impugnacdo devera ser dirigida o(a) Pregoeiro(a) e protocolizada na Sala da Comissado
Permanente de Licitacdo da DPE/MA, nos dias e horarios de expediente, sob pena de ndo
conhecimento da impugnagao.

10.3. Caberd o(a) Pregoeiro(a) responder, em 02 (dois) dias uteis a impugnacdo formulada,
podendo, se for o caso, auxiliar-se do apoio da area requisitante, responsavel pela
elaboracao do Termo de Referéncia.

10.3.1. Se a resposta a impugnacado nao ocorrer no prazo estabelecido no subitem 10.3 serd
designada nova data para a sessdao de abertura do certame, com divulgacdao pelo mesmo
instrumento em que se deu aquela do texto original.

10.4. Havendo qualquer modificacao no Edital decorrente de acolhimento de impugnacao ou
ndo, que afete substancialmente a formulacdo das Propostas a sessdo de abertura do
certame sera suspensa e designada nova data, fixada em prazo igual ao inicialmente
estabelecido, com divulgacdo pelo mesmo instrumento em que se deu aquela do texto
original.

10.5. Os pedidos de InformacGes ou Esclarecimentos relativos ao Edital deverdo ser
protocolados na Comissdao Permanente de Licitacdo, no horario de expediente, ou pelo e-mail

cpldpe@dpe.ma.gov.br, sob pena de ndo conhecimento.

10.6 Declarado o vencedor, os licitantes presentes e credenciados poderdao se manifestar de
forma imediata, expressa e motivadamente, quanto ao interesse de recorrer da decisdo do
(a) Pregoeiro (a), sob pena de decadéncia deste direito.

10.6.1. Havendo manifestacdo da intencdo de Recurso, serd registrado na Ata da sessdo o
motivo e as razdes, podendo o (a) Pregoeiro (a), apds a manifestacdo, reconsiderar desde
logo sua decisdo, hipdtese que anulard os atos ilegais praticados e os subsequentes dele
decorrentes.

10.6.2. Mantida a decisdo do (a) Pregoeiro (a), sera concedido aos recorrentes o prazo de 03
(trés) dias Uteis para a apresentacdo dos memoriais ficando, desde logo, os demais licitantes
intimados para apresentar suas contrarrazoes, em igual niumero de dias, a contar do término
do prazo do recorrente, sendo ainda assegurada aos recorrentes, vista imediata dos autos.

10.6.3. Recebido o Recurso, o (a) Pregoeiro (a), reconsiderando ou ndo sua decisdo, o
encaminhard devidamente informado, a consideracdo do Defensor Geral que proferird
decisao.
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10.6.4. Apds decisdao do Recurso, a Autoridade Competente adjudicard o objeto ao licitante
vencedor e homologara a licitagdo, encaminhando os autos para a contratacgao.

10.8.5. O acolhimento de Recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento, tendo o mesmo efeito suspensivo.

10.6.6. O(a) Pregoeiro(a) ndo conhecerd recurso apresentado fora do prazo legal assim
como aquele subscrito por pessoa ndo credenciada ou ndo identificada no processo para
responder pelo Recorrente.

10.6.7. Nao havendo manifestacdo da intencdo de recorrer, o (a) Pregoeiro (a) procedera a
adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor.

10.6.8. Caracteriza-se a renuncia do direito em recorrer, quando o licitante presente e
credenciado expressamente declina do direito, se consultado se mantém silente; se esta
ausente a sessdo e ndo indica representante na fase de credenciamento da sessao.

11. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

11.1 Ndo havendo a manifestacdo de recurso, o(a) Pregoeiro(a) adjudicard o objeto da
licitacdo a proponente vencedora, para posterior homologacao do resultado pela autoridade
superior.

11.2 Ocorrendo a manifestacdo da interposicdio de recurso, apds o julgamento, a
autoridade superior adjudicard o objeto licitado a proponente vencedora, homologando em
seguida o procedimento licitatério.

11.3 Se, por motivo de for¢ca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, e caso persista o interesse da DPE/MA, esta poderd solicitar ao
licitante, prorrogac¢ao da validade de sua proposta.

12. CONTRATAGAO

12.1 Constam das clausulas da Minuta do Contrato, ANEXO VIII deste Edital as condi¢des e os
demais elementos necessdrios a execucdo do seu objeto, tais como: valor, prazos,
condigdes de pagamento, condigdes de recebimento, fiscalizagdao, responsabilidades das
partes, sancGes e tudo o mais relacionado com o objeto da contratacao.

12.2 A contratagdao fica condicionada a consulta prévia ao Cadastro Estadual de
Inadimplentes - CEl, consoante determina o art. 62 da Lei Estadual n? 6.690/1996.

13. DO LOCAL DA INSTALAGAO DOS EQUIPAMENTOS

13.1 Os equipamentos deverdo ser entregues com os respectivos estabilizadores de voltagem,
instalados e programados, no prazo de até 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato, de
acordo com o disposto no Termo de Referéncia.

14. DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

14.1. Os equipamentos serdo recebidos por representante da Divisdo de Servicos Gerais, em
conjunto com técnicos do NTI/DPE, os quais apds exame da compatibilidade das
especificacdes do produto aos previstos no Edital expedirdo Termo de Recebimento.
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14.2. Os equipamentos a serem instalados deverdo ser novos.
14.3. O pagamento sera efetuado em moeda corrente nacional conforme o previsto no Termo
de Referéncia.

15. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS
15.1. Os licitantes e Contratado(s), estdo sujeitos as sansdes e penalidades previstas nos art.
artigos 81 a 88 da Lei n2 8.666/93 e artigo 72 da Lei n2 10.520/02.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1 As empresas interessadas em contratar com o Estado do Maranhado, deverdo ter em
seus quadros, empregados egressos do sistema prisional, conforme dispde a Lei Estadual n2
10.182/2014, publicada no Diario Oficial do Estado do Maranh3o em 22/dezembro/2014.

16.2 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
da DPE/MA.

16.3 O(a) Pregoeiro(a) ou a Autoridade Superior, no interesse da Administracdo, poderd
relevar omissdes puramente formais, desde que ndo comprometam a proposta, a legislacdo
vigente e a lisura desta Licitacdo, reservando-se o direito de promover diligéncias destinadas
a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, em qualquer fase da licitacdo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar no ato da
sessdo publica.

16.4 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracado, a finalidade e a seguranca da contratacao.

16.5 Em caso de discrepancia entre os anexos e o Edital prevalecera a redagdo deste.

16.6 As decisOes referentes a este processo licitatério poderdao ser comunicadas aos
proponentes por qualquer meio de comunicagdao que comprove o recebimento ou, ainda,
mediante publicacdo no Didrio Oficial do Estado do Maranhao.

16.7 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subseqiiente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicacao do Pregoeiro em contrario.

16.8 Os casos omissos serdao decididos pelo(a) Pregoeiro(a), com base nas Leis n2s 10.520, de
17 de julho de 2002 e 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais normas pertinentes.

16.9 As eventuais alteracdes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassadas
somente aos adquirentes que procederem de acordo com o item seguinte.

16.10 Ao adquirir cépia do Edital, o interessado devera cadastrar o nome da empresa, n?
CNPJ, endereco em que receberd notificacdo, fone, fax e celular se houver nome de
responsavel da empresa, e ainda comunicar qualguer mudanca posterior, sob pena de
reputar-se valida a notificacdo encaminhada ao endereco fornecido.

16.11 Para quaisquer questOes judiciais oriundas do presente Edital, fica eleito o Foro da
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Comarca de S3o Luis-MA, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

16.12 Integram ao presente Edital, como ANEXOS e independente de transcrigdo, os
documentos seguintes:

ANEXO | — Termo de Referéncia e Acordo de Niveis de Servigo

ANEXO Il — Modelo de Carta Credencial

ANEXO Ill — Declaragdao de Enquadramento como ME ou EPP

ANEXO IV-Declaragao de pleno Conhecimento e Atendimento as exigéncias de habilitagao
ANEXO V- Modelo de Declaragao de Fato Impeditivo da Habilitagdo

ANEXO VI — Modelo de Declaragdo de Pessoa Juridica

ANEXO VII - Planilha De Precos

ANEXO VIII - Minuta do Contrato

Sdo Luis (MA), 23 de dezembro de 2015.

Hilton Rafael Carvalho Costa
Pregoeiro Substituto da DPE-MA
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PREGAO PRESENCIAL N2 001/2016 - DPE-MA
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

1.1 — Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de LOCACAO DE
MAQUINAS MULTIFUNCIONAIS (Copiadora, Impressora, Digitalizadora e Fax), incluindo
manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento de todas as pecas, partes ou componentes
e fornecimento de material de consumo, exceto papel e méao de obra operacional, que tem
por finalidade a reproducéo e impressao de documentos que tramitam na Sede da Defensoria
Publica do Estado do Maranhdo — DPE/MA, no Nucleo de Atendimento da DPE/MA do Férum
Desembargador Sarney Costa, Nucleo de Defesa do Consumidor — NUDECON, Nucleo de
Execucdo Penal — NEP, Nucleo de Sao José de Ribamar, Nucleo de Codo, Nucleo de Caxias,
Nucleo de Timon, Nucleo de Bacabal, Nucleo de Santa Inés e Nucleo de Acailandia.

2 — DA JUSTIFICATIVA

2.1 — Atender a demanda de copias e impressdes, assim como de digitalizacdes de
documentos que tramitam na Sede da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o — DPE/MA,
no Nucleo de Atendimento da DPE/MA do F6rum Desembargador Sarney Costa, Nucleos do
Consumidor — NUDECON, Execucao Penal — NEP, Sdo José de Ribamar, Codo, Caxias,
Timon, Bacabal, Santa Inés e Acailandia.

3 — DA DESCRIGCAO DOS SERVIGCOS, CARACTERISTICAS DOS EQUIPAMENTOS E
VALORES

3.1 — A contratacdo se fara através de franquia mensal, conforme descrito abaixo:

LEmieges Franquia Valor Mensal Valor Anual
Item Local de
. Mensal R$ R$
Equipamento
Lote 01
o1  SededaDPE/MA - Salada 01 20.000 = R$2.000,00 R$ 24.000,00
Reprografia “Xerox
02  SededaDPE/MA - Sala de 01 10.000 = R$1.00000  R$ 12.000,00
Cadastro/Recepcao
Sede da DPE/MA — Sala dos
03 Advogados/Primeiro Atendimento 01 10.000 R$ 1.000,00 R$ 12.000,00
Valor estimado Lote 01 —| R$ 48.000,00
Lote 02

01 NEP 01 5.000 R$ 500,00 R$ 6.000,00
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02  NUDECON 01 5.000 R$ 500,00 R$ 6.000,00
03 Foérum 01 6.000 R$ 600,00 R$ 7.200,00
04  S&o Jose de Ribamar 01 5.000 R$ 500,00 R$ 6.000,00
Valor estimado Lote 02—  R$ 19.200,00

Lote 03

01 Codo 01 5.000 R$ 500,00 R$ 6.000,00
02 Caxias 01 5.000 R$ 500,00 R$ 6.000,00
03 Timon 01 5.000 R$ 500,00 R$ 6.000,00
04 Bacabal 01 5.000 R$ 500,00 R$ 6.000,00
05 Santa Inés 01 5.000 R$ 500,00 R$ 6.000,00
06 Acailandia 01 5.000 R$ 500,00 R$ 6.000,00
Valor estimado Lote 03 - R$ 36.000,00

VALOR GLOBAL ESTIMADO -

R$109.200,00

OBSERVACAO1: DEVERA SER INFORMADA A MARCA E MODELO DAS IMPRESSORAS, SOB

PENA DE DESCLASSIFICACAO DA PROPOSTA.

OBSERVACAO2: Valor Unitario estimado por cépia excedente: R$: 0,10 (dez centavos de

real)

3.2 — Os equipamentos deverdo apresentar no minimo as seguintes caracteristicas:

a) Velocidade de cépia e impressdo minima de 40 paginas por minuto;
b) Resolucdo de impressdo minima de 1200x1200dpi;

¢) Tempo de impressédo da primeira pagina: Até 10 segundos:

d) Resolucédo de Copia minima de 600x600 dpi;

e) Conectividade: USB, Ethemet 10/100Base-T;

f) Impressdo em Frente e Verso Automatico;

g) Alimentador de Papel: Bandeja Padrdo para minimo de 350 folhas para as
franquias inferiores a 10.000 cépias e/ou impressdes e de 500 folhas para as

franquias de 20.000 e 10.000 cépias e/ou impressoes;

h) Alimentador Automatico Duplex de Documentos com capacidade minima de 50

folhas;

i) Uso para papel comum, papel reciclado, etiquetas, envelopes e transparéncias;

j) Resolucio de Digitalizagdo Optica minima de 600x600dpi;
k) Velocidade de Fax modem de 33,6 Kbps;
[) Deve acompanhar estabilizador

m) Devem ser fornecidos equipamentos com as mesmas especificagbes para

atenderem a Franquia,;

4 — DA FRANQUIA DE COPIAS

4.1 — Fica estipulada, franquia de cdpias e ou impressdes por més conforme descrito no ltem

3.1, baseando-se na demanda da localizacéo dos equipamentos.
5 — DAS COPIAS EXCEDENTES

5.1 — Caso a franquia das copias/impressdes por més nao seja utilizada completamente, esta

serd cumulativa para 0 més subsequente.
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5.2 — A quantidade de coépias que excederem a franquia mensal, serdo abatidas da
guantidade franqueada do més seguinte.

5.3 — No término do contrato, a quantidade de cépias excedentes que por acaso restarem,
serdo pagas atribuindo-se o valor unitario de cada cépia multiplicado pela quantidade.

5.4 — Caso a quantidade de coépias franqueadas para um determinado Nucleo ou Sede da
Defensoria ndo forem usadas em sua totalidade, “esse saldo de cépias franqueadas” podera
ser usado por outro Nucleo ou pela Sede.

6 — DA ORIENTACAO PARA OPERACAO DO EQUIPAMENTO

6.1 — Juntamente dos equipamentos deverdo ser entregues 0s manuais do operador (em
portugués) sem 6nus para a Defensoria Publica do Estado.

6.2 — A empresa devera providenciar um técnico para treinamento do pessoal responsavel
pela operacdo dos equipamentos.

6.3 — O treinamento dos responsaveis pela operacionalizacdo dos equipamentos sera
realizado no local de instalacdo do mesmo.

7 — DO LOCAL E INSTALAGCAO DOS EQUIPAMENTOS

7.1 — Os equipamentos deverdo ser entregues com 0S respectivos estabilizadores de
voltagem, instalados e programados, no prazo de até 10 (dez) dias apOs a assinatura do
contrato, sendo: 03 (trés) maquinas multifuncionais (porte médio), no prédio sede da
Defensoria Publica do Estado do Maranhao, sendo 01 (uma) na Sala de Reprografia “Xerox”,
01 (uma) na sala de Cadastro/Recepcdo, 01 (uma) na sala dos Advogados/Primeiro
Atendimento, localizado na Rua da Estrela, n° 421, Projeto Reviver/Praia Grande — S&o
Luis/MA; 01 (uma) maquina multifuncional (porte médio) no Nucleo de Atendimento da
DPE/MA do Férum Desembargador Sarney Costa, localizado Av. Professor Carlos Cunha,
s/n, Calhau — S&o Luis/MA; 01 (uma) maquina multifuncional (porte médio) no Nucleo de
Defesa do Consumidor — NEDECON, localizado na Avenida Marechal Castelo Branco, n° 722
— S&o Luis/MA; 01 (uma) maquina multifuncional (porte médio) no Nucleo de Execucgéo Penal
— NEP, localizado na Rua das Jaqueiras, Quadra 57, n° 31-B, Renascenca | — S&o Luis/MA;
01 (uma) maquina multifuncional (porte médio) no Nucleo Regional da DPE/MA em S&o José
de Ribamar, localizado na Avenida Goncgalves Dias, n° 303, Centro — S&o José de
Ribamar/MA; 01 (uma) maquina multifuncional (porte médio) no Nucleo Regional da DPE/MA
em Codo, localizado na Rua Nazeu Quadros, n° 03, Bairro Sdo Sebastido — Codd/MA; 01
(uma) maquina multifuncional (porte médio) no Nucleo Regional da DPE/MA em Caxias,
localizado na Rua Dr. Berredo, n° 1148, Centro — Caxias/MA; 01 (uma) maquina
multifuncional (porte médio) no Nucleo Regional da DPE/MA em Timon, localizado na Av.
Getllio Vargas, N° 269, Centro — Timon/MA; 01 (uma) maquina multifuncional (porte
médio) no Nucleo Regional da DPE/MA em Bacabal, localizado na Travessa 15 de Novembro,
n® 139, Centro, Bacabal-MA; 01 (uma) maquina multifuncional (porte médio) no Nucleo
Regional da DPE/MA em Santa Inés, localizado na Rua Wady Haddad, n° 85, Centro —
Santa Inés/MA; e 01 (uma) maquina multifuncional (porte médio) no Nucleo Regional da
DPE/MA em Acailandia, localizado Av. Santa Luzia, n° 115, Vila S&o Francisco —
Acailandia/MA, correndo por conta da contratada as despesas com embalagens, transporte, e
seguro contra todos os riscos existentes.

7.2 — Os equipamentos a serem instalados dever&o ser novos.
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8 — DO REGIME DE EXECUGAO/PAGAMENTO

8.1 — A franquia sera executada pelo regime de empreitada por preco global e as coépias
excedentes pelo regime de empreitada por pre¢o unitario, das copias efetivamente extraidas.

8.2 — O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias do més subsequente aos dos servicos
executados, sendo que a franquia — empreitada por preco global, efetuada pelo valor mensal
fixo e as copias excedentes — regime de empreitada por pre¢o unitario sera pago de acordo
com o numero de cépias efetivamente extraidas.

8.3 — O contrato tera vigéncia a partir de sua assinatura, até 12 (doze) meses.

9 — OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

9.1 — Correrdo por conta da contratada as despesas com seguro, embalagem e transporte de
qualguer material até o local indicado, bem como as despesas de instalacdo dos
equipamentos, correrao também por conta da contratada as despesas com fornecimento de
material de consumo e manuteng&o preventiva e corretiva, durante a vigéncia do contrato na
seguinte conformidade:

9.1.1 — Material de consumo: toner, revelador, cilindro, cartucho de copias, grampos ou
qgualguer outro nome técnico identificador da peca, ex. fotorreceptor ou outros necessarios a
operagdo dos equipamentos, deverdo ser fornecidos sem qualquer 6nus para a contratante,
na medida do consumo, sem limitacdo de quantidade, devendo ainda, a contratada manter no
local onde serdo instalados os equipamentos, uma reserva de tais materiais de forma que néo
seja interrompido o ritmo normal de funcionamento dos equipamentos, com exce¢éo de papel.

9.2 — A manutencdo preventiva sera efetuada a cada trimestre, e se constituira em:
limpeza do mecanismo dos equipamentos, substituicdo de pecas, acessorios e componentes
eletrbnicos que estejam danificados ou com o prazo de vida util vencido, tendo este
atendimento o objetivo de manter a conservagdo e permanéncia das condi¢des ideais de
funcionamento dos mesmos.

9.3 — A manutencdo corretiva dos equipamentos localizados na Sede da DPE/MA e nos
Nucleos localizados na Regido Metropolitana de S&o Luis, compreendendo (Forum,
NUDECON, NEP e Séo José de Ribamar) devera ser realizada no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas ap6s comunicagdo por e-mail e/ou por telefone, feita a CONTRATADA pela
Divisdo de Servicos Gerais e Transportes da Defensoria Publica do Estado do Maranh&do —
DSGT/DPE/MA. Ja a manutencao corretiva dos demais equipamentos localizados no interior
do Estado devera ser realizado no prazo méximo de 03 (trés) dias Uteis apds comunicacdo
por e-mail e/ou telefone, feita a CONTRATADA pela DSGT/DPE/MA.

9.4 — As manutencgdes preventivas e corretivas, com reposicao das pecas defeituosas quando
necessario, durante a vigéncia contratual, serdo executadas no local em que os
equipamentos estiverem instalados, sob sua inteira responsabilidade e, durante o horéario de
expediente normal da contratante.

9.5 — Os servicos de manutencdo preventiva poderdo ser realizados juntamente e
concomitantemente com a manutencao corretiva, fazendo constar este fato em seu boletim de
assisténcia técnica.

9.6 — A empresa devera providenciar a substituicdo ou reinstalacdo dos equipamentos locado,
guando necessario, por interesse exclusivo da Administracdo, desde que ndo haja alteracéao
no contrato no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis ha Sede e nos Nucleos localizados na
llha de S&o Luis e em até 04 (quatro) dias Uteis nos Nucleos localizados no interior do Estado
a contar da data do respectivo pedido.
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9.7 — A empresa devera designar técnico capacitado, credenciado e devidamente identificado
para proceder a manutencdo preventiva e corretiva nos equipamentos.

9.8 — Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou a terceiros, provocados, por
ineficiéncia ou irregularidades cometidos por seus empregados, filiados ou prepostos, na
entrega dos bens contratados.

9.9 — Serdo de inteira responsabilidade da Contratada, as despesas diretas ou indiretas tais
como: transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios ou de classe,
indenizacbes civis e qualquer outra que for devido a empregados no desempenho dos
servicos prestados do objeto deste Contrato, ficando ainda a Contratante, isenta de qualquer
vinculo empregaticio com 0s mesmos.

9.10 — Instalar as maquinas nos locais indicados no Item 8.1 deste Termo.

9.11 — Instruir e treinar, sem 6nus adicional, os servidores que operardo as maquinas no local
em que estiverem instaladas.

9.12 — Atender no prazo estabelecido no ANS (Acordo de Nivel de Servigo) todas as
solicitacdes de visita técnica, bem como de entrega de suprimentos, devendo, ao final do
atendimento, entregar relatério descrevendo os servigos realizados e/ou comprovante de
entrega do suprimento.

9.13 — Transportar, seus funcionarios, ferramentas e maquinas sempre que o atendimento
técnico for solicitado.

9.14 — Manter devidamente limpos os locais onde se realizara os servicos.

9.15 — Notificar a CONTRATANTE da existéncia de defeitos, vicios, ou mau funcionamento
das maquinas.

9.16 — Refazer todo e qualquer servico ndo aprovado pela CONTRATANTE, sem qualquer
6nus adicional para a CONTRATANTE.

9.17 — Substituir imediatamente qualquer empregado responsavel pela execucao dos servigcos
gue causar embaraco a boa execucédo do Contrato ou por recomendacéao da fiscalizagéao.

9.18 — Fornecer e instalar maquina igual, ou superior, sem 6nus adicionais, no local em que
houver sido retirada maquina para conserto.

9.19 - Efetuar medicbes mensais extraindo relatério demonstrativo do numero de
cOpias/impressoées/digitalizacdes/fax produzidas no periodo. As medi¢cdes deverdo ocorrer na
presenca de um servidor e o relatorio devera ser assinado pelo técnico e pelo servidor que
acompanhar a medigao.

9.20 — A CONTRATADA devera encaminhar, mensalmente, a CONTRATANTE demonstrativo
de producéo (cartdes de leitura) das quantidades aferidas no més correspondente, bem como
os relatérios extraidos de cada maquina, sem o qual ndo sera realizado o pagamento da
fatura.

9.21 — Fornecer relatérios e/ou esclarecimentos relativos a cépias, impressoes, digitalizacdes
e fax, individuais ou globais, de maquinas e demais assuntos que se fizerem necessarios
sempre que solicitado pela CONTRATANTE.

9.22 — Fornecer maquinas e insumos de baixo impacto ambiental, levando em conta a saude
e seguranca das pessoas e a protecdo ao meio ambiente.

9.23 — Manter durante toda a vigéncia do contrato, em conformidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas por lei e neste Termo de
Referéncia.
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9.24 — Informar a Sede ou ao Nucleo de Atendimento da DPE/MA, qualquer interrup¢ao que
se faga no atendimento/manuten¢é@o das maquinas esclarecendo os motivos.

9.25 — Atentando para as normas de seguranca nas dependéncias da CONTRATANTE,
devera, a CONTRATADA, apresentar uma listagem com o nome e nimero do documento de
identidade de cada funcionario que se apresentar para prestar servicos de entrega de
suprimentos e/ou manutengdo/conserto dos equipamentos. Essa listagem devera ser
atualizada sempre que houver mudanca no quadro de funcionarios que atenderdo esta
defensoria e seus técnicos deverdo se apresentar devidamente identificados por meio de
crachas e/ou uniformizados.

9.26 — Retirar, ao término do contrato, as maquinas das dependéncias da DPE/MA no prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis a partir do recebimento da comunicacdo formal da
CONTRATANTE, podendo esse prazo ser prorrogado a critério da Administragao.

9.27 - Indicar Preposto(a) para supervisdo dos servicos contratados, sendo este(a) o elo
entre a CONTRATADA e a CONTRATANTE, devendo possuir poderes para solucionar
problemas oriundos da relacdo contratual, sobretudo regularizacdo de pendéncias. O(a)
Preposto(a) tera a obrigacdo de se reportar, quando necessario, ao responsavel pelo
acompanhamento dos servigos da Administracdo e de tornar as providéncias pertinentes para
gue sejam corrigidas todas as falhas detectadas na execuc¢éo do contrato.

9.28 — Pela emissao da Nota Fiscal e impostos sobre a mesma.
10 — DA FORMA DE PRESTACAO DE SERVICOS

10.1 — ApoOs o recebimento da comunicacédo formal do gestor do CONTRATO para o inicio
dos servicos, a CONTRATADA devera instalar as maquinas, com as caracteristicas
discriminadas neste Termo de Referéncia, no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, sendo
gque os efeitos financeiros ocorrerdo a partir da data certificada pelo gestor do contrato acerca
do pleno funcionamento de cada equipamento.

10.2 — A CONTRATADA devera agendar, com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas, a
data de instalacdo das maquinas, na Capital e no interior do Estado, pelo telefone: (98) 3221-
6110, ramal 210.

10.3 — O fato de a CONTRATADA, por qualquer motivo, instalar maquina tecnicamente
superior ou de maior capacidade ndo ensejard qualquer pagamento adicional pela
CONTRATANTE.

10.4 — A manutencdo preventiva e corretivas das maquinas, bem como a reposi¢do de
materiais e insumos deverao ser realizados no horario de 08 h as 17 h, de segunda a sexta-
feira, ou em horarios e datas previamente agendados.

10.5 — Entende-se como manutencgdo preventiva a assisténcia técnica planejada e periddica
dos equipamentos como: ajustes; reparos; lubrificacdo de pecas, partes, componentes,
acessorios, e recondicionamentos que tem por objetivo a prevengdo da ocorréncia de vicios,
defeitos ou incorre¢Bes das maquinas.

10.6 — Entende-se como manutencdo corretiva a manutencdo ndo periédica que podera
ocorrer nas maquinas para correcdo de vicios, defeitos ou incorrecbes eventuais e nédo
iminentes das maquinas.

10.7 — As medi¢cdes mencionadas nos itens 9.20 e 9.21 deste Termo, dever&o ser realizadas
obrigatoriamente, do 1° até o 5° dia util do més subsequente ao que sera faturado.

10.7.1 — As medicdes deverdo ser realizadas por técnico previamente identificado na listagem
mencionada no item 9.25.
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10.7.2 — Serd realizada a leitura da maquina no inicio e término de cada atendimento técnico
e devidamente registrada na Ordem de Servigo correspondente.

10.8 — Dos chamados para servicos técnicos e reposicao de material:

10.8.1 — Deverao ser atendidos nos prazos estabelecidos no Acordo de Nivel de Servico
(ANS), em anexo.

10.8.2 — Ao atendimento ao chamado o(s) técnico(s) da CONTRATADA devera(ao) estar com
0 material de reposi¢do e/ou portando ferramentas adequadas e instrumentos de teste para
executar diagndsticos e manutencao no local. As pecas defeituosas poderdo ser substituidas
dentro das dependéncias da CONTRATANTE.

10.8.3 — Os chamados seréo feitos pelo Gestor de Contrato através de envio de e-mail para a
CONTRATADA, cujo conteldo indicara o tipo de servico a ser realizado e 0 seu respectivo
local de atendimento.

10.8.4 — A CONTRATADA deverd indicar para a assinatura do contrato conta de e-mail que
servira para solicitagéo de servigos pela CONTRATANTE.

10.8.5 — A CONTRATADA devera manter gerenciamento da conta de e-mail indicada,
mantendo-a ativa e fazendo atualizacbes constantes dos e-mails recebidos e enviados
durante todo o prazo de duracéo do contrato.

10.8.6 — A CONTRATADA devera acusar o recebimento do e-mail de solicitagéo do servigo
da CONTRATANTE no prazo méaximo de 1 (uma) hora apdés o horario em que a
CONTRATANTE o enviou.

10.8.7 — A contagem do prazo para acusar recebimento do e-mail sera paralisada as 17 h do
dia do envio, sendo esta continuada as 08horas do dia util seguinte.

10.8.8 — Decorrido esse prazo sem que haja manifestacdo por parte da CONTRATADA, a
solicitagcdo de servigo sera considerada como recebida e sera iniciada a contagem do prazo
para atendimento, conforme prescrito no ANS, deste Termo de Referéncia.

10.8.9 — Ao chegar ao local de atendimento e apds a conclusdo dos servigos, o0 técnico da
CONTRATADA devera se apresentar ao servidor designado pela CONTRATANTE para
acompanhamento dos servigos naquela localidade, que lhe entregara a respectiva Ordem de
Servico para ser devidamente preenchida, em especial apondo data e hora de chegada e de
conclusdo do servico. A Ordem de Servico devera ser assinada por ambos (técnico e
servidor).

10.8.10 — A via original da Ordem de Servico ficara com o servidor designado.

10.8.11 — Sera de responsabilidade do servidor designado a conferéncia do correto
preenchimento da Ordem de servico pelo técnico em especial em relacdo as datas e horas.

10.8.12 — Os prazos para atendimento e conserto das maquinas encontram-se descritos no
ANS, deste Termo de Referéncia.

10.8.13 — A apuragdo do prazo para o atendimento inicial e a conclusdo do servico sera
realizada pelo gestor de contrato de acordo com as datas e horas certificadas pelo técnico da
CONTRATADA na respectiva Ordem de Servigo.

10.8.14 — A CONTRATADA devera observar as regras de seguranca existentes nesta
DPE/MA para entrada ou saida de materiais e equipamentos.

10.8.15 — A CONTRATADA devera prestar manutencdo nos locais em que se encontram
instaladas as maquinas.

Rua da Estrela, N° 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.DPE-MA.ma.gov.br 20
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranh&o



' v o,
‘§‘|‘|.;’ Folha n°
W Proc. n° 1877 /2015

DEFENSORIA PUBLICA Rubrica

Maranhd
do Estado do Maranhdo Mat. 2223634

Comisséo Permanente de Licitacdo Setor CPL

10.8.16 — Nenhuma maquina devera ser removida ou transferida do local em que foi instalada
sem o consentimento formal da CONTRATANTE.

10.9 — O gestor do contrato podera convocar o preposto da CONTRATADA para reunifes
presenciais que serao registradas em ata. Nessas reunides poderao ser fixadas datas para a
execucdo dos servicos de manutencdo preventiva, ficando a CONTRATADA obrigada a
cumprir os prazos e servigos solicitados.

10.9.1 — o descumprimento dos prazos e datas acordadas em reunido e consignados em ata
sera contabilizada como descumprimento das metas do Acordo de Nivel de Servico — ANS.

11 — ACORDO DE NIVEL DE SERVIGO (ANS)

11.1 — O Acordo de Nivel de Servico — ANS (anexo |), define a qualidade esperada na
prestacéo do servico e as respectivas supressdes no pagamento.

11.2 — Quando houver atraso nos prazos de atendimento inicial e/ou de conclusédo do servigo
definido no ANS, o servico seré considerado como atendido fora do prazo.

11.3 — No prazo para conclusdo dos servicos ja estdo incluidas eventuais necessidades de
substituicbes da maquina, bem como pecas, componentes e acessorios que porventura nao
estejam em poder do técnhico no momento do atendimento.

11.4 — A fim de evitar descumprimento dos prazos poderda a CONTRATADA substituir a
maquina cujo conserto demandar prazo acima do definidko no ANS por outra de modelo
equivalente ou superior, em perfeitas condicdes de uso, sem 0Onus adicional para a
CONTRATADA, responsabilizando-se por todos os custos decorrentes.

11.5 — Os chamados que forem concluidos acima do prazo previsto no ANS, ainda assim,
deverédo ser executados pela CONTRTADA, sendo levados em conta os relativos percentuais
de descontos por dia de atraso.

12 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
12.1 — Usar 0s equipamentos corretamente.

12.2 — Permitir o acesso de pessoal da contratada, para a realizacdo da manutencdo e/ou
reparos dos equipamentos, e ainda para seus desligamentos ou remocdo nas hipéteses
cabiveis, desde que o mesmo se apresente devidamente autorizado e identificado.

12.3 — Nao consentir que terceiros executem o0s servicos de manutencdo e reparos dos
equipamentos.

12.4 — Manter o local dos equipamentos em condicbes adequadas e de acordo com as
recomendacdes da contratada, a fim de se evitar danos de qualquer natureza aos mesmos.

12.5 — Ap6Gs instalados os equipamentos ficardo sob inteira responsabilidade da DPE/MA, a
gual sera a unica responsavel pelo bom uso e conservacgao, ressalvados os procedimentos de
manutencdo expressamente a cargo da contratada.

12.6 — Acompanhar, fiscalizar, zelar pela boa qualidade do servico, receber, conferir e avaliar
0s servicos prestados pela CONTRATADA, apurar e solucionar queixas e reclamacdes dos
usuarios através de representante(s) designado(s) por esta DPE/MA (Gestor).

12.7 — Registrar em relatério as deficiéncias verificadas na execucdo dos servigos,
encaminhando cépia a CONTRTADA, para a imediata correcdo das irregularidades
apontadas, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.
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12.8 — comunicar imediatamente a CONTRATADA qualquer anormalidade apresentada no
funcionamento das méaquinas, interrompendo seu uso se assim for recomendado.

12.9 — Destinar areas especificas para as instalagbes das maquinas, dotadas de pontos
elétricos e de rede de computadores, em quantidade compativel.

12.10 - Recusar a instalacdo de maquinas que ndo se encontrem nas condi¢des
especificadas, ainda que estejam em condi¢des de funcionamento.

12.11 — Atestar a execucdo dos servicos, rejeitando o que nao estiver de acordo, por meio de
notificacdo a CONTRATADA.

12.12 — Efetuar o pagamento a CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apos o
cumprimento das formalidades legais.

13 — CONDICOES GERAIS DA PRESTACAO DOS SERVICOS

13.1 — Se por qualguer motivo a empresa ndo executar 0s servicos a que se obrigou, de
modo que a DPE/MA se veja obrigada a substitui-la por outra empresa, ficara ela responséavel
pela diferenca de preco a mais cobrada por quem o executar, durante o tempo que durar a
sua execucao.

14 — DISPOSICOES GERAIS
14.1 — Prazo de validade da proposta: 60 dias.

14.2 — O preco cotado permanecera fixo e irreajustavel, podendo ser prorrogado a critério da
Administracéo e reajustado de acordo com os indices fixados pelo governo.

15 - DO VALOR ESTIMADO
15.1 — O valor estimado para a execugéo desse servigo:

15.1.1 — Sede R$: 4.000,00 (Quatro mil reais) por més e de R$: 48.000,00 (Quarenta e oito
mil reais) por ano.

15.1.2 — Nucleos R$: 5.100,00 (Cinco mil e cem reais) por més e de R$: 61.200,00 (Sessenta
e um mil e duzentos reais) por ano.

15.1.3 — Valor Unitario por cépia e/ou impressoes é de R$: 0,10 (Dez centavos de real).

15.1.4 — Totalizando R$: 9.100,00 (Nove mil e cem reais) por més e valor Global de R$:
109.200,00 (Cento e nove mil e duzentos reais) por ano.

16 —- METODOLOGIA DA ESTIMATIVA DE PRECOS

16.1 — Para a estimativa de precos dos referidos servigos, foi feita consulta a trés empresas
com atuacao no mercado.

17 — DAS CONSIDERACOES FINAIS

17.1 — O contrato poderd ser rescindido, por mutuo interesse entre as partes, atendido a
conveniéncia do contratante, recebendo o contratado o valor correspondente ao objeto
correspondente, bem como de forma imediata e independentemente de interpelacéo judicial
ou extrajudicial.

17.2 — O contrato devera ser publicado, por meio de extrato no Diario Oficial do Estado, nos
termos do paragrafo Unico, do Art. 61, da Lei n. © 8.666/93.
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17.3 — E vedada a subcontrataco, cedéncia ou transferéncia da execucéo do objeto, no todo
ou em parte, a terceiro, sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE, sob pena de
rescisao.

Pedro Augusto Soares Pereira
Assessor da Divisao de Servigos Gerais e Transportes

ANEXO | A- do Termo de Referéncia

ANS — ACORDO DE NIVEIS DE SERVICO

TAB. | -=METAS DO ACORDO

Manter os servigos contratados em conformidade com o que foi determinado pela Defensoria Publica
do Estado do Maranh&o — DPE/MA.

Manter a documentacdo da CONTRATADA atualizada.

Manter seus empregados sempre uniformizados e portando crachas, quando em servigo.

Fornecer equipamentos de Seguranca a seus empregados sempre que hecessario

Entregar a cada pedido de pagamento, os comprovantes de recolhimento do ISS do municipio onde foi
prestado o servico.

Atender a solicitacdo de verificacdo de ocorréncia de avaria e/ou defeito no funcionamento de
quaisquer uma das partes integrantes das maquinas multifuncionais (COPIADORA, IMPRESSORA,
DIGITALIZADORA e FAX), locadas em até 24 horas (dias Uteis) na sede e nos Ncleos localizados na
Ilha de S&o Luis e em até 03 (trés) dias Uteis apés chamado nos Nucleos localizados no interior do
Estado.

Substituir maquina multifuncional locada, que esteja sem funcionar em até 02 (dois) dias Uteis na sede
e nos Nucleos localizados na llha de S&o Luis e em até 04 (quatro) dias Uteis nos Nucleos localizados
no interior do Estado.

Atender solicitagBes de remocao e reinstalacdo de maquina multifuncional locada de um setor para
outro, dentro do mesmo imével, em até 02 (dois) dias Uteis na sede e nos Nucleos da llha de Séo Luis
e nos Nucleos do interior em até 04 (quatro) dias Uteis.

Fornecer “torner” para as maquinas funcionais (COPIADORA, IMPRESSORA, DIGITALIZADORA e
FAX) em 24 horas (dias Uteis) na sede e nos Nucleos localizados na Ilha de S&o Luis e em até 02
(dois) dias Uteis, ap6s recebimento da solicitacdo da Divisdo de Servicos Gerais e Transportes.

TAB. Il - GRADACAO DE FALTAS

FALTAS 1 2 3 4
Deixar desatualizado a documentacéo da empresa.

Acumular pedidos de pagamento por mais de 01 (hum) X

més.

Deixar de apresentar comprovantes de recolhimento do X

ISS.

Permitir situacdes de risco fisico aos prestadores de servigo

elou servidores da Defensoria Publica do Estado do X
Maranh&o.

Permitir a presenca de servidores sem fardamento e sem X

crachas.

Rua da Estrela, N° 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.DPE-MA.ma.gov.br 23
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranh&o



DEFENSORIA PUBLICA

do Estado do Maranhdo

Comisséo Permanente de Licitacao

Folha n°

Proc. n° 1877 /2015
Rubrica,

Mat. 2223634

Setor _CPL

Deixar de prestar ou abandonar o servico incompleto, sem
que haja motivo de forca maior.

Deixar de apresentar, relatérios mensais juntamente da
Nota Fiscal para pagamento.

Deixar de prestar esclarecimentos solicitados pelo Gestor X

de Contratos, no prazo de 24 horas.

Deixar de atender a solicitacdo de verificagdo de ocorréncia
de avaria e/ou defeito no funcionamento de quaisquer uma
das partes integrantes das maquinas multifuncionais
locadas em até 24 horas na sede e nos Nucleos localizados
na llha de Séo Luis e em até 03 (trés) dias Uteis nos
Nucleos localizados no interior do Estado.

Deixar de substituir maquina multifuncional locada, que
esteja sem funcionar em até 02 (dois) dias Uteis na sede e
nos Nucleos localizados na llha de S&o Luis e em até 04
(quatro) dias Uteis nos Nucleos localizados no interior do
Estado.

Deixar de atender solicitagcbes de remogdo e reinstalacdo
de méaquina multifuncional locada de um setor para outro,

dentro do mesmo imével, em até 02 (dois) dias Uteis na X

sede e nos Nucleos da llha de Sao Luis e nos Nucleos do
interior em até 04 (quatro) dias Uteis.

Deixar de fornecer “torner” para as maquinas funcionais em
até 24 horas (dias Uteis) na sede e nos Nucleos localizados
na llha de S&o Luis e em até 02 (dois) dias Uteis, apOs
recebimento da solicitacdo da Divisédo de Servigcos Gerais e
Transportes.

TAB. llll = INCIDENCIAS DENTRO DA VIGENCIA

para Correcdo da |Inexecucéo Parcial do
Ocorréncia Contrato

Gradacgdo | Prazo Estipulado Considera-se Considera-se Inexecucédo Total do
Contrato

02 Dias Até 10 ocorréncias Acima de 10 ocorréncias

03 Dias Até 05 ocorréncias Acima de 05 ocorréncias

02 Dias Até 05 ocorréncias Acima de 05 ocorréncias

AW NP

01 Dia Até 02 ocorréncias Acima de 02 ocorréncias

TAB. IV — SANCOES

SANCAO
Gradacéo MULTA de ( )% do

VALOR MENSAL DO CONTRATO

0,50 %

2,00 %

4,00 %

AITWIN|PFP

50,00%
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PREGAO PRESENCIAL N2 001/2016 - DPE-MA

ANEXO Il

MODELO DE CARTA CREDENCIAL

Através da presente, credenciamos o (a) Sr.
(@) eeeeeeiieeiiee e ——— , portador (a) da Cédula de Identidade n.2
.................... e CPF sob 0 n.2 .....ccccevvvvvveveeeeeeeee e eeeeeennnns, @ participar da licitagdo instaurada

pela Defensoria Publica do Estado do Maranhdo — DPE/MA, na modalidade PREGAO
PRESENCIAL N9.../2013, supra-referenciada, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em
NOME da3 EMPIeSA ...cccevvviiiieiiiiiee e e e e e e e e e e e e e e e esnenneseeeeees , conferindo-lhes,
poderes especiais para desistir de recursos, interpd-los, apresentar lances verbais, negociar
precos e praticar os demais atos inerentes ao certame.

Local e data

Assinatura do representante legal da empresa,
em papel timbrado
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PREGAO PRESENCIAL N2 001/2016-DPE-MA

ANEXO Il

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Pela presente, declaramos, para podermos usufruir das prerrogativas legais, sob as
penas da lei e para os fins requerido no Inciso VII, do artigo 49, da Lei Federal n? 10.520/2002,
gue esta empresa é uma microempresa/empresa de pequeno porte, nos termos da legislacdo
vigente, que ndo ha nenhum dos impedimentos previstos nos incisos do § 49, do artigo 39, da Lei
Complementar n2 123/06, e que cumprimos plenamente com os requisitos de habilitacdo exigidos

neste Edital.

(Assinatura do responsavel pela empresa)

OBS: ESTA DECLARAGAO DEVERA SER ENTREGUE NO ATO DO CREDENCIAMENTO, OU SEJA, FORA

DOS ENVELOPES.
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ANEXO IV - DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E ATENDIMENTO
AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

A
Comissdao Permanente de Licitacao — CPL

Ref.: PREGAO PRESENCIAL N2 001/2016 - DPE/MA
Prezados Senhores,

A empresa estabelecida na cidade de , inscrita no CNPJ/MF sob
n2__ , pelo seu representante legal infra-assinado, em cumprimento ao estabelecido no
Inciso VI do artigo 18 do Decreto Estadual n? 28.455/2012, sob as penalidades cabiveis,
que cumpriremos plenamente os requisitos de habilitagdo exigidos neste Edital, de
interesse da Defensoria Publica do Estado do Maranhao, estando, portanto apto a participar

do certame.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal,
com a devida identificacdo)

Observacdo: Essa declaragdo devera ser em papel timbrado da empresa proponente e assinada pelo (s) seu (s)

representante legal (is) devidamente habilitado e entregue anexa a proposta de pregos.

ANEXOV

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS
IMPEDITIVOS DA HABILITAGAO

A EMPreSA oocccrvrrrreeeeeeeeeeeeeeee s , signatdria, inscrita no CNPJ sob o n.2
............................... , sediada na ............... (endereco completo) .................., por seu
representante legal, declara, sob as penas da Lei, nos termos do artigo 32, § 2.9, da Lei
Federal n.2 8.666/93, que até a presente data nenhum fato ocorreu que a inabilite a
participar do Pregdo Presencial n.2 001/2016 — CPL/DPE, e que contra ela ndo existe
nenhum pedido de faléncia ou concordata.

Declara, outrossim, conhecer na integra o Edital e que se submete a todos os seus
termos.

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)
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PREGAO PRESENCIAL N2 001/2016 - CPL/DPE-MA

ANEXO VI

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO
INCISO XXXIIl DO ART. 72, CF/88

A EMPresSa .oovvvvveeeieeieieevereeeieeees , signatdria, inscrita no CNPJ sob o n.2
.............................. , sediada na .............. (endere¢co completo) .............., por seu
representante  1€8al, .ooceeiiiiiiiiee e DECLARA, para fins do

disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei
n° 9.854, de 27 de outubro de1999, inciso XXXIIl do art. 72, da Constituicao Federal, que
ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ().

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)
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PREGAO PRESENCIAL N@ 001/2016 - DPE-MA
ANEXO VII - PLANILHA DE PRECOS
ORGAO: Defensoria Publica do Estado do Maranhio
_ DATA DA
PREGAO PRESENCIAL N2 XXX/2015 - CPL/DPE APRESENTACAO
OBJETO DA LICITAC[\O: / /
EMPRESA PROPONENTE:
Lote(s): Lote 01
ESPECIFICAGCAO A B C D
IMPRESSORA ~ MULTIFUNCIONAL| FRANQUIA | PRECO PRECO PRECO
Itens (copiadora, impressora, digitaliza-| Quantidade COPIAS/ |UNITARIO/| MENSAL Anual
dora e Fax) - Especificacdes| mpressoras Mensal COPIA R$ (AXBXC) R$ (DX 12)
técnicas detalhadas na proposta de RS
Precos.
Sede da DPE/MA - Sala da
01 |Reprografia “Xerox”
02 |[Sede da DPE/MA - Sala de
Cadastro/Recepc¢ao
03 |Sede da DPE/MA - Sala dos
Advogados/Primeiro Atendimento
Valor do Lote 01 R$
Itens |Lote 02
01
Valor do Lote 02 R$
Itens |Lote 03
VALOR GLOBAL R$
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ANEXO VIII- MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N2 XX/2015
PROCESSO N2 1877/2015
CONTRATO PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS, QUE ENTRE Sl

FAZEM A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO E A EMPRESA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXNA
FORMA DA LEI.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito
Publico, inscrita no CNPJ sob o n? 00.820.295/0001-42, com sede na Rua da Estrela, n2 421, Projeto
Reviver, Centro, Sdo Luis/MA, daqui em diante denominada CONTRATANTE, neste ato
representada pela Defensora Publica-Geral do Estado MARIANA ALBANO DE ALMEIDA, brasileira,
defensora publica, matricula n2 1143064 DPE/MA, residente e domiciliada, nesta Cidade, e do

outro lado a empresa .............. ,sediada a ............. , N2 ... , Bairro ........ , cidade ......... , CNPJ ............ ,
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por ........... , brasileiro......, portador da
carteira de identidade n® ............ e do CPFn°............ , tém, entre si, ajustado o presente Contrato, cuja

lavratura foi regularmente autorizada em despacho da Defensora Publica Geral do Estado conforme
consta no Processo Administrativo n.2 1877/2015/DPE, da licitagdo na modalidade Pregdo n? ......
CPL/DPE, submetendo-se as partes as disposicdes constantes na Lei n? 8.666/93 com as alteracbes
posteriores, mediante as Cladusulas e condi¢des seguintes:

CLASULA PRIMEIRA — DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de LOCACAO DE MAQUINAS
MULTIFUNCIONAIS (Copiadora e Impressora, Digitalizadora e Fax) incluindo mao de obra técnica para
manutengdo preventiva e corretiva, fornecimento de todas as pecgas, partes ou componentes e
fornecimento de material de consumo, exceto papel e mdo de obra operacional, que tem por
finalidade a reproducdo e impressdao de documentos que tramitam na Sede da Defensoria Publica do
Estado do Maranhdo — DPE/MA, no Nucleo de Atendimento da DPE/MA do Férum Desembargador
Sarney Costa, Nucleo de Defesa do Consumidor — NUDECON, Nucleo de Execug¢do Penal — NEP,
Nucleo de S3o José de Ribamar, Nucleo de Codd, Nuicleo de Caxias, Nucleo de Timon, Nicleo de
Bacabal, Nucleo de Santa Inés e Nucleo de Acailandia.

CLASULA SEGUNDA - DA VINCULACAO

O presente Contrato vincula-se ao Edital decorrente do Pregdao Presencial n? ...... -DPE, seus
anexos e a proposta apresentada pela CONTRATADA, que independente de transcricdo é parte
integrante deste instrumento.

CLAUSULA TERCEIRA — DA EXECUGAO DO SERVICO

3.1- Fica estipulada, franquia de cdpias e ou impressdes por més conforme descrito no Item 3.1 do
Termo de Referéncia — Anexo | do Edital, baseando-se na demanda da localizagdo dos equipamentos.
3.2- Caso a franquia das cdpias/impressGes por més ndo seja utilizada completamente, esta serd
cumulativa para o més subsequente.
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3.3- O excedente a franquia mensal serd abatido da franquia do més subsequente e, no término do
contrato o excedente serd pago equivalente ao valor mensal dividido pela quantidade da franquia
multiplicado por cdpia/impressdo excedente.

3.4- Apds o recebimento da comunicagao formal do gestor do CONTRATO para o inicio dos servigos, a
CONTRATADA deverd instalar as maquinas, com as caracteristicas discriminadas no item 4.2 do Termo
de Referéncia — Anexo | do Edital, no prazo maximo de 10 (dez) corridos, sendo que os efeitos
financeiros ocorrerdo a partir da data certificada pelo gestor do contrato acerca do pleno
funcionamento de cada equipamento.

3.5- A CONTRATADA devera agendar, com antecedéncia de 48(quarenta e oito) horas, a data de
instalacdo das maquinas, na Capital e no interior do Estado, pelo telefone: (98) 3221-6110, ramal 210.
3.6- O fato de a CONTRATADA, por qualquer motivo, instalar maquina tecnicamente superior ou de
maior capacidade ndo ensejara qualquer pagamento adicional pela CONTRATANTE.

3.7- A manutencdo preventiva e corretivas das mdquinas, bem como a reposicdo de materiais e
insumos deverao ser realizados no hordrio de 08 h as 17 h, de segunda a sexta-feira, ou em horarios e
datas previamente agendados.

3.8- Entende-se como manutencdo preventiva a assisténcia técnica planejada e periddica dos
equipamentos como: ajustes; reparos; lubrificacdo de pecas, partes, componentes, acessorios, e
recondicionamentos que tem por objetivo a prevencdo da ocorréncia de vicios, defeitos ou
incorrecdes das maquinas.

3.9- Entende-se como manutencdo corretiva a manutencdo ndo peridédica que poderd ocorrer nas
mdaquinas para correcdo de vicios, defeitos ou incorrecdes eventuais e ndo iminentes das maquinas.
3.10- As medigdes mencionadas nos itens 10.20 e 10.21 do Termo Referéncia — Anexo | do Edital,
deverdo ser realizadas obrigatoriamente, do 1° até o 5° dia util do més subsequente ao que sera
faturado.

3.10.1- As medi¢cGes deverdo ser realizadas por técnico previamente identificado na listagem
mencionada no item 10.26.

3.10.2- Sera realizada a leitura da maquina no inicio e término de cada atendimento técnico e
devidamente registrada na Ordem de Servico correspondente.

3.11- Dos chamados para servigos técnicos e reposicdo de material:

3.11.1 — Deverdo ser atendidos nos prazos estabelecidos no Acordo de Nivel de Servico (ANS)
constante no item 12 e seus subitens.

3.11.2 - Ao atendimento ao chamado o(s) técnico(s) da CONTRATADA deverd(3o) estar com o material
de reposicdo ef/ou portando ferramentas adequadas e instrumentos de teste para executar
diagndsticos e manutengdo no local. As pecgas defeituosas poderdo ser substituidas dentro das
dependéncias da CONTRATANTE.

3.11.3 — Os chamados serdo feitos pelo Gestor de Contrato através de envio de e-mail para a
CONTRATADA, cujo conteldo indicard o tipo de servigo a ser realizado e o seu respectivo local de
atendimento.

3.11.4 — A CONTRATADA devera indicar para a assinatura do contrato conta de e-mail que servira para
solicitagdo de servigos pela CONTRATANTE.

3.11.5 — A CONTRATADA devera manter gerenciamento da conta de e-mail indicada, mantendo-a ativa
e fazendo atualizagBes constantes dos e-mails recebidos e enviados durante todo o prazo de duragao
do contrato.

3.11.6 — A CONTRATADA deverd acusar o recebimento do e-mail de solicitacio do servico da
CONTRATANTE no prazo maximo de 1 (uma) hora apds o horario em que a CONTRATANTE o enviou.
3.11.7 — A contagem do prazo para acusar recebimento do e-mail serd paralisada as 17 h do dia do
envio, sendo esta continuada as 08horas do dia util seguinte.
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3.11.8 — Decorrido esse prazo sem que haja manifestacao por parte da CONTRATADA, a solicitacdo de
servico sera considerada como recebida e serd iniciada a contagem do prazo para atendimento,
conforme prescrito no item 12, tabela 1, do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

3.11.9 — Ao chegar ao local de atendimento e apds a conclusdo dos servicos, o técnico da
CONTRATADA devera se apresentar ao servidor designado pela CONTRATANTE para acompanhamento
dos servicos naquela localidade, que lhe entregara a respectiva Ordem de Servigo (modelo em anexo)
para ser devidamente preenchida, em especial apondo data e hora de chegada e de conclusdo do
servico. A Ordem de Servigo deverd ser assinada por ambos (técnico e servidor).

3.11.10 — A via original da Ordem de Servico ficard com o servidor designado.

3.11.11 — Sera de responsabilidade do servidor designado a conferéncia do correto preenchimento da
Ordem de servico pelo técnico em especial em relagdo as datas e horas.

3.11.12 — Os prazos para atendimento e conserto das maquinas encontram-se descritos no item 12.4,
Tabela 1 — ANS, do Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

3.11.13 — A apuragao do prazo para o atendimento inicial e a conclusdo do servigo sera realizada pelo
gestor de contrato e/ou pelo Administrativo dos Nucleos, se do interior do estado, de acordo com as
datas e horas certificadas pelo técnico da CONTRATADA na respectiva Ordem de Servigo.

3.11.14 — A CONTRATADA deverda observar as regras de seguranca existentes nesta DPE/MA para
entrada ou saida de materiais e equipamentos.

3.11.15 — A CONTRATADA devera prestar manutencdo nos locais em que se encontram instaladas as
maquinas.

3.11.16 — Nenhuma maquina devera ser removida ou transferida do local em que foi instalada sem o
consentimento formal da CONTRATANTE.

3.12 — O gestor do contrato podera convocar o preposto da CONTRATADA para reunides presenciais
que serdo registradas em ata. Nessas reunides poderado ser fixadas datas para a execucdo dos servicos
de manutencgdo preventiva, ficando a CONTRATADA obrigada a cumprir os prazos e servicos
solicitados.

3.12.1 — o descumprimento dos prazos e datas acordadas em reunido e consignados em ata serd
contabilizada como descumprimento das metas do Acordo de Nivel de Servico — ANS.

CLAUSULA QUARTA — DO PRAZO, LOCAL DE ENTREGA E FORNECIMENTO

4.1- Os equipamentos deverdo ser entregues com os respectivos estabilizadores de voltagem,
instalados e programados, no prazo de até 10 (dez) dias apds a assinatura do contrato, sendo: 03 (trés)
maquinas multifuncionais (porte médio), no prédio sede da Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo, sendo 01 (uma) na Sala de Reprografia “Xerox”, 01 (uma) na sala de Cadastro/Recepg¢éo, 01
(uma) na sala dos Advogados/Primeiro Atendimento, localizado na Rua da Estrela, n° 421, Projeto
Reviver/Praia Grande — Sdo Luis/MA; 01 (uma) maquina multifuncional (porte médio) no Nucleo de
Atendimento da DPE/MA do Férum Desembargador Sarney Costa, localizado Av. Professor Carlos
Cunha, s/n, Calhau — S&do Luis/MA; 01 (uma) maquina multifuncional (porte médio) no Nicleo de
Defesa do Consumidor — NEDECON, localizado na Avenida Marechal Castelo Branco, n° 722 — Sao
Luis/MA; 01 (uma) maquina multifuncional (porte médio) no Nucleo de Execug¢do Penal — NEP,
localizado na Rua das Jaqueiras, Quadra 57, n° 31-B, Renascenca | — Sdo Luis/MA; 01 (uma) maquina
multifuncional (porte médio) no Nucleo Regional da DPE/MA em S3o José de Ribamar, localizado na
Avenida Gongalves Dias, n° 303, Centro — Sdo José de Ribamar/MA; 01 (uma) maquina multifuncional
(porte médio) no Nucleo Regional da DPE/MA em Codd, localizado na Rua Nazeu Quadros, n° 03,
Bairro S3o Sebastido — Cod6/MA; 01 (uma) maquina multifuncional (porte médio) no Nucleo Regional
da DPE/MA em Caxias, localizado na Rua Dr. Berredo, n° 1148, Centro — Caxias/MA; 01 (uma) maquina
multifuncional (porte médio) no Nucleo Regional da DPE/MA em Timon, localizado na Av. Getulio
Vargas, N2 269, Centro — Timon/MA; 01 (uma) maquina multifuncional (porte médio) no Nucleo
Regional da DPE/MA em Bacabal, localizado na Travessa 15 de Novembro, n2 139, Centro, Bacabal-
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MA; 01 (uma) maquina multifuncional (porte médio) no Ndcleo Regional da DPE/MA em Santa Inés,
localizado na Rua Wady Haddad, n°® 85, Centro — Santa Inés/MA; e 01 (uma) maquina multifuncional
(porte médio) no Nucleo Regional da DPE/MA em Acailandia, localizado Av. Santa Luzia, n? 115, Vila
S3o Francisco — Agailandia/MA, correndo por conta da contratada as despesas com embalagens,
transporte, e seguro contra todos os riscos existentes.

4.2- Os equipamentos a serem instalados deverao ser novos.

4.3- Juntamente dos equipamentos deverdo ser entregues os manuais do operador (em portugués)
sem Onus para a Defensoria Publica do Estado.

4.4- Os produtos adquiridos serdo recebidos pela Chefe da Divisao de Material e Patrimé6nio da
DPE/MA em conjunto com técnicos do NTI/DPE, os quais, apds exame da compatibilidade das
especificagdes do produto aos previstos no Edital, expedirdo Termo de Recebimento. Caso algum
produto seja rejeitado pela vistoria, a CONTRATADA, tera 05 (cinco) dias Uteis para efetuar a
substituicdo, sob pena de incidir nas penalidades por descumprimento total do contrato

4.5- A empresa deverd providenciar um técnico para treinamento do pessoal responsdvel pela
operacdo dos equipamentos.

4.6- O treinamento dos responsaveis pela operacionalizacdo dos equipamentos sera realizado no local
de instalacdo do mesmo.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR
O valor mensal estimado da contratacdo é de RS ....ccceeevreeennn. (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX) mensais,
perfazendo um valor global de RS ................. (XXX XXXXXXXXXXXXX ).

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias do més subsequente aos dos servigos executados,
sendo que a franquia — empreitada por preco global, efetuada pelo valor mensal fixo e as cdpias
excedentes — regime de empreitada por preco unitdrio sera pago de acordo com o nimero de cdpias
efetivamente extraidas com apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, de acordo com os servicos
executados, com prego unitario e o valor total da prestagao mensal dos servigos.

PARAGRAFO SEGUNDO — Os precos fixados para o fornecimento do objeto deste contrato nio serdo
reajustados.

CLAUSULA SETIMA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

Os recursos orcamentarios, para cobertura do presente Contrato, correrdo a conta da disponibilidade
orcamentdria: UG: 080101; Elemento de Despesa: 339039.17 — Serv. Terc. Pessoa Juridica/ Locagdo de
Maquinas de Escritdrio; Pl: Manutsede/Manutnucleo; FR:0101000000.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
As obrigacdes da CONTRATADA, encontram-se estabelecidas no item 10 do Anexo | — Termo de
Referéncia do Edital.

CLAUSULA NONA — DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
As obrigacdes da CONTRATANTE, encontram-se estabelecidas no item 14 do Anexo | — Termo de
Referéncia do Edital.

CLAUSULA DECIMA - DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES
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A Contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem necessaria, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do Contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO INADIMPLEMENTO E SANGOES
O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigacdes ora estabelecidas, sujeitard a
CONTRATADA as sanc¢8es previstas na Lei n2 10.520/2002 e na Lei n°® 8.666/1993.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O atraso injustificado na execucdo do objeto e nas obrigacdes que
decorrem deste Contrato sujeitard a CONTRATADA a multa de mora por dia de atraso
correspondente a 0,33% (trinta e trés centésimos por cento), a incidir sobre a parcela do Contrato
em atraso, até o limite de 10% (dez por cento).

PARAGRAFO SEGUNDO - Além da multa aludida no paragrafo anterior, o CONTRATANTE poder3
garantida a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA, nas hipéteses de inexecugdo total ou parcial deste
Contrato, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;
b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;

c) Suspensdo tempordéria do direito de licitar e de contratar com a DPE/MA, se, por culpa ou dolo,
prejudicar ou tentar prejudicar a execucdo deste ajuste;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢do aplicada, com base no
inciso anterior.

PARAGRAFO TERCEIRO - As sanc¢des previstas nas alineas “a”, “c” e “d” poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista na alinea “b”.

PARAGRAFO QUARTO - Cabera ao FISCAL DO CONTRATO - Divisdo de Servigos Gerais e Transportes,
propor a aplicagdo das penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando
provas que justifiquem a proposicao.

PARAGRAFO QUINTO - Apds a aplicagdo de qualquer penalidade sera feita comunicagdo escrita a
CONTRATADA e publicagdo no Diario Oficial do Estado do Maranhdo, constando o fundamento legal,
excluidos os casos de aplicagdo das penalidades de adverténcia e multa de mora.

PARAGRAFO SEXTO - Os valores das multas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pelo
CONTRATANTE ou cobrados diretamente da CONTRATADA, administrativa ou judicialmente.

PARAGRAFO SETIMO - Nenhum pagamento serd feito 8 CONTRATADA antes de pagas ou relevadas
as multas que Ihe tenham sido aplicadas.

PARAGRAFO OITAVO — A CONTRATADA sujeitar-se-4 concomitantemente as regras estabelecidas no
Item 12 — ACORDO DE NiVEL DE SERVICO — Anexo | — Termo de Referéncia do Edital.

PARAGRAFO NONO - As sang¢des acima previstas ndo impedirdo a responsabilizacdo do infrator pelo
ressarcimento dos danos causados ao CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VIGENCIA
O presente contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses a partir de sua assinatura, prorrogdveis, com
base no art. 57, Il da lei 8.666/93.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS CONDIC(")ES GERAIS

13.1- Se por qualquer motivo a empresa ndo executar os servicos a que se obrigou, de modo que a
DPE/MA se veja obrigada a substitui-la por outra empresa, ficara ela responsavel pela diferenca
de prego a mais cobrada por quem o executar, durante o tempo que durar a sua execugao.
13.2- E vedada a subcontratacdo, cedéncia ou transferéncia da execucdo do objeto, no todo ou em
parte, a terceiro, sem prévia e expressa anuéncia do CONTRATANTE, sob pena de rescisao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO - A inexecucio, total ou parcial, deste contrato ensejard a
sua rescisdo, com as consequéncias contratuais previstas na Lei n? 8666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O CONTRATANTE poderad rescindir administrativamente o respectivo
Contrato, nas hipdteses previstas nos artigos 78 a 80 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICACAO
A resenha deste Contrato serd publicada no Didrio Oficial do Estado, em conformidade com o
Paragrafo Unico, do artigo 61, da Lei n2 8.666/93, correndo as despesas por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

Fica eleito o foro desta cidade de S3o Luis-MA, como competente para nele sejam dirimidas quaisquer
dividas ou questGes decorrentes dos servicos objeto deste Contrato, com renuncia expressa de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E para firmeza do que foi pactuado, firmam este Instrumento em 04 (quatro) vias de igual teor e um sé
efeito na presenca das testemunhas abaixo assinadas.

Sdo Luis (MA), xx de xxxxxxxxxx de 2016.

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO

1, 9,0,0,0,0,0.0,0,0.0.0.9,0,0.9.9,0.0.9,0,¢¢,9.4

CONTRATADO
Testemunhas:
12: CPF:
22 CPF:
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